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A digitalis oktatas bevezetése, célja

A digitalis hazirend célja, az iskolankban alkalmazott hagyomanyos oktatasi formak
kiegészitéseként a digitalis online oktatds szabdlyozdsa, valamint tavoktatas esetén a
munkarend meghatéarozasa.

A digitalis hazirend kotelez6 érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanulora,
pedagbgusra a digitalis oktatas alkalmazasakor.

A digitalis hdzirend az iskolai hazirend kiegészitéseként jott létre, nem kiilon
dokumentum, tehat az 6sszes, az iskolai hazirendre vonatkozo szabdlyozés érvényes a digitalis
hazirendre is. Tartalma az iskolai pedagdgusai, tanuldi illetve sziileik javaslatai alapjan
barmikor modosithato a felek egylittes elfogadasaval.

Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon kiviil torténé online
tevékenységekre vonatkoznak, amelyek a Kréta Digitalis Kollaborécios terében, rendszerében

valosulnak meg.

A digitalis oktatas modja

A digitalis oktatas platformja, a hivatalos Kréta-hoz tartoz6 Digitalis Kollaboracios
Térben torténik az ott talalhat6 alkalmazasi lehetdségekkel.

Digitalis Kollaboracios Tér feliiletén kiviil kiildott tananyag a tanulotél nem kérhetd
szamon. Az iskola digitalis oktatdshoz felépitett rendszere csak és kizardlag tanulasi célra

hasznalhato.

Digitalis oktatas szabalyai

> A tanérék haladasi iitemét a KRETA rendszerben rogziti a szaktanar. Digitalis hazi feladat
és/vagy tananyag feldolgozasat is szintén a Krétaban kell a szaktanarnak rogzitenie.

> A dolgozatirés és bejelentés szabalyai megegyeznek a hazirendben foglaltakkal.

> Minden tanuldt és pedagdgust megillet a pihenéshez vald jog. A taniarok a masnapi
feladatokat kizarolag idézitve adhatjak ki, mely legkorabban masnap reggel 8-kor jelenhet
meg a didk szdmara. A didkok 16 ora utdn ¢és hétvégén is tehetnek fel kérdést
szaktanaruknak, de a tanarok azokra a leghamarabb legkozelebbi munkanap

valaszolhatnak, kivéve ha az adott szaktanarral mésban egyeztek meg kdzdsen.
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> A 16 ora utan kiadott hazi feladatot a tanar a méasnapi 6ran nem kérheti szamon, csak az
azt kovetd tanoran.

> Beadando¢ feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A tavoktatas elrendelése esetén az oktatas rendje

> Téavoktatas esetén az tavoktatas orarendje 1€p érvénybe, melyben meghatarozasra keriilnek
az €16 online o6rak helye és ideje is.

> Az eredeti orarend szerinti 6rdk tananyagtartalma aranyosan keriil ataddsra az online
oktatés soran, valamint az egyéb, egyénileg feldolgozando6 tananyagokban.

> az €10, online 0rak a tanévben érvényes csengetési rend szerint kezdodnek:

ora | kezdete vége
1. 8:00 — 8:40
2. 8:55 — 9:35
3. 9:50 — 10:30
4. 10:45 - 11:25
5. 11:40 - 12:20
6. 12:35 - 13:15
7. 14:00 - 14:40
8. 14:45 - 15:25

> 14-16-ig a kiadott feladatok/tananyag feldolgozasa torténhet és a délutani egyéb
foglalkozasok (fejlesztések, szakkorok,.....) oOrdit lehet tartani a szaktanar és a
csoport/tanuld megallapodésa szerint.

> 13:15 — 14:00-ig ebédsziinet, ez id6 alatt a diakok semmilyen esetben nem kotelezhetok
tanoran valo részvételre

> az orak maximum 40 percesek lehetnek.

> Azoknal a tantdrgyaknal, amelyekbdl nem tart a szaktanar €10 orat, a tananyagot és a
feladatokat/beadandokat a didkok szamara k6zzé teszi az adott 6ra orarendben szerepld

kezdetéig, vagy az adott nap reggelén.

Ertékelés szabalyai a digitalis oktatasi tanrend alatt

A digitalis munkarend alatt is fontos a tanulok elére-haladdsanak ellendrzése.
Az ellendrzés formai:

> online tesztek,
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beadando dolgozatok,

projektmunka értékelése,

>
>
» kooperativ feladatmegoldas,
» digitalis témazard dolgozat,
>

digitalis ropdolgozat.

Az ¢értékelés minden esetben meg kell, hogy feleljen a pedagogiai programban
foglaltaknak. Az eldrehaladas kovetése érdekében olyan gyakorld és ismétld feladatok is
kiadhatok, amelyeket a pedagogus nem értékel érdemjeggyel. A pedagdgus minden esetben
koteles a tanuld szamara feltlintetni a kiadott feladatnak:

» abeadasi hataridejét,

» az értékelés modjat, annak szabalyait,

> az értékelés modja a KRETA rendszer szerint (ropdolgozat, témazard dolgozat,
normaljegy, kisdolgozat stb.).

Ajéanlott: a pedagdgiai program eldirasait figyelembe véve és az Oraszamtol fiiggden
hetente vagy kéthetente rendszeresen értékelni a didkok munkajat, elére haladasukat akar
érdemjeggyel is.

Amennyiben a tanul6 a kiadott feladatokat nem végzi el, nem adja be hataridére, nem veszi
fel a kapcsolatot a tanarral hataridéig, hogy haladékot kérjen, akkor érdemjegye elégtelen. A
masodik elégtelen osztalyzat megszerzésekor a szaktanar koteles értesiteni a sziilt és az
osztalyfonokot. Ennek célja, hogy tanuldink a digitalis munkarendet komolyan vegyék, és az
Uj munkaforma megszokasa ne okozzon jelentds tanulmanyi eredményesést.

Az évfolyam tanulmanyi kovetelményei teljesitésének rendje és feltételei megegyeznek a

pedagogia programban foglaltakkal.

Tanulok hianyzasa

A digitalis munkarend alatt a tanulok hianyzasat nem kell beirni, tiresre kell allitani.
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Tavoktatas alkalmaval az €16 online 6rakra vonatkozo szabalyok,

személyiségi jogok, adatvédelmi eloirasok

> Az €16 online o6rakon a részvétel kotelezd, de a tényleges részvételt osztalyzattal nem lehet
mindsiteni. A tavoktatds €16 orairol valdé hidnyzas esetén, az Orai munka feladatait a
didknak potolnia kell a kommunikacios platformon toérténd benyujtassal, a szaktanarral
egyeztetett modon.

> Amennyiben a didk elére tudja, hogy valamilyen ok miatt nem tud részt venni az
oktatdsban, ezt a szilild6 koteles eldre jelezni az érintett tanaroknak illetve az
osztalyfonoknek.

> A tanul6 pontosan Iépjen be az online 6rakra.

> A tanul6 nem adhatja meg a hozzaférését masoknak és nem jelentkezhet be mas tanulo
helyett.

> Az online 6ra vezetdje a pedagdgus, az Ora rendjét 6 hatarozza meg (pl. kamerak
bekapcsolasa, mikrofonok be- és kikapcsolésa, feladatmegoldés). Ha a tanul6 részt vesz az
oran, de objektiv okbol nem tud eleget tenni a tanar ora szervezéssel kapcsolatos kérésének
(pl. kamera vagy mikrofon hasznalata), ezt tizenetkiildéssel jelezze a tanaranak.

> Ha a szaktandr a sziil6tdl/tanulotol/osztalyfonoktdl informéciot kapott arrdl, hogy
valamilyen ok (pl.: technikai, betegség, csaladi probléma) miatt ideiglenesen nem tud részt
venni egy tanul6 a digitalis oktatasban, segitse a tanuld felzarkozasat, jeloljon ki szamara
méltanyos hataridot a feladatai teljesitésére.

> Az €10 orén az érintett engedélye €s hozzajarulasa nélkiil senki nem készithet, tovabbithat,
ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, s ezeket az iskola digitalis feliiletére
sem tdltheti fel.

> Az online tandrak hang-és képanyaganak régzitése az érintettek engedélye nélkiil tilos,
beleértve képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas
formaban vald elmentését.

> A digitélis oktatas soran feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak
az iskola szellemi termékét képezik. Ezek tovabbi felhasznalasa kizarolag az érintett felek

irdsos engedélyével torténhet.
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Digitalis oktatasi rend alatti munkavégzés szabalyai

A pedagoégusok — ideértve az draadokat is — munkavégzésének formai, rendje, beosztasa,

a koznevelési regisztracios €s tanulmanyi alaprendszerben valé dokumentalasanak maodja:

> A pedagogusok munkavégzése iskolan kiviil, a pedagogus otthondban torténhet,
amennyiben rendelkezésére all a digitalis oktatashoz sziikséges minden feltétel
(szamitogép, internet hozzaférés).

> A pedagogusnak a tanitasi orai két harmad részét online tanérdk formédjaban kell
megtartania.

> Amennyiben nincs modja otthondban végezni nevelési-oktatasi feladatat, akkor az iskola
minden nap 8:00-16:00 o6raig rendelkezésére all.

> Ha tanulokra kell feliigyelni, mert be kell jonniiik az iskolaba, akkor azokat a kollégédkat
bizza meg a vezetés a feliigyelettel, akik tantdrgyanak jellegzetességébdl adodoan
kevesebb a terhelése.

> Benntartozkodas alol minden esetben mentesiilnek a veszélyeztetett kollégak, azaz a 60 év
folottiek, és a kronikus betegek (pl.: cukorbeteg, asztmas, immunhianyos betegek).

> Amennyiben a tanar beteg, nem képes ellatni feladatat tobb mint két hétig, akkor a vezetés
gondoskodik a helyettesitésérdl.

> Munkavégzése a digitalis tananyag didkok szamdra torténd hozzaférés biztositasaval
torténik. Ennek formai: online feladatok megoldasa, 6nalld tanagyag feldolgozas,
projektmunka, prezentaciok, kutatdbmunka, élékapcsolat, online ora, tesztek, digitalisan
beadand¢ feladatok, ellenOrzés.

> A tanérak rogzitése minden esetben a KRETA naplé rendszerében torténik. A digitalis
munkarend alatt a pedagégusnak mindig kotelezé6 megadni a HAZI FELADAT alatt a
tananyag forrasat. Forras megjel6lés lehet: link, tankdnyv oldalszam, munkafiizet fel-adat,
ppt, vazlat, egyéb.

> A Kréta Digitalis Kollaboréacios Tér hasznalhato a digitalis tananyagok atadasara.

> A pedagogusnak kéthetes ciklusra bontva tematikus tervet kell készitenie, amelyben
megfogalmazza a digitalis munkarend soran elérendd célt €s tananyagot.

> A pedagbégusok napi tevékenységiiket (tervezés, elOkészités, kiildés, kapcsolattartas,
szdmonkéres, értékelés, visszajelzés) a Kréta naplod ,tandran kiviili tevékenységek”
feliiletén rogzitik, a heti 32 6ra betartasdval. A munkakozosség-vezetok koordinaljak és

ellendérzik a pedagdgusok munka;jat.
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> Az iskolaban kell tartézkodni mindennap az intézményvezetonek vagy egy

intézményvezetd-helyettesnek, egy iigyviteli munkatarsaknak (iskolatitkér), valamint egy

portasnak, a karbantartonak, a takaritoknak.

A gazdasagi-technikai dolgozok a szokott munkarendben végzik munkajukat. Az irodai
munkakordkben lehetdség szerint engedélyezett az otthoni munkavégzés is, de munkaidében

elérhetonek kell lennie a munkavéllalonak. A portés kiemelt feladata, hogy az iskola teriiletére

csak engedéllyel rendelkezd személyek 1éphessenek be.

> Az osztalyfonok kisérje figyelemmel az osztilya motivacios szintjét, tanulmanyi
eredmeényeit a digitalis oktatas idején is.- Segitse a kommunikaciot a tanulok, a sziilok €s

a szaktanarok kozott. Ha a tanuld nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, vegye fel a

A tavoktatas soran alkalmazott forumokon, keretrendszerekben, illetve
minden egyéb, erre a célra létrehozott kommunikacios csatornan kizardlag
a tanulas és tanitas elosegitését célz6 kommunikacio folyhat. Tilos
barminemii oda nem ill6 tartalom feltoltése, megjelenitése, tilos a verbalis
és képi bantalmazas, zaklatas. Ha a tanulo ilyet tapasztal azonnal jelezze és
forduljon sziileihez, osztalyfonokéhez bizalommal.

A felhasznalok tudomasul veszik, és vallaljak, hogy minden koriilmény
kozott a felhasznalotol elfogadhaté modon és formaban, jogkoveto
magatartast tanusitva hasznaljak a feliileteket. A tanartol kapott anyagokat
szerzdi jogok védik/védhetik, ezért azok masolasa, kiilsé feliilleten torténd
megosztasa jogsértésnek mindsiilhet.

Az a tanuld, aki otthondban nem rendelkezik a digitalis munkarendhez sziikséges
eszkozokkel vagy interneteléréssel a jarvanylgyi intézkedések betartdsa mellett
iskolaba jarassal igénybe veheti az iskola eszkozeit, valamint igényfelmérés utan
igyeksziink biztositani szdmara IKT eszk6zt. Amennyiben a technikai feltételek ezt nem
teszik lehetévé, a tanuldnak feladatai teljesitéséhez alternativ megoldast (e-mail) kell
felajanlani.

Egyéb rendelkezések a tavoktatas elrendelése esetén

kapcsolatot a tanuloval, a sziileivel, sziikség esetén az intézmény vezetdjével.

> A didk kotelessége, hogy a beadanddkat, tananyagokat a szaktanar altal megadott

hataridéig elvégzi/leadja, amennyiben ennek megszervezése/nyilvantartasa nehézséget

okoz, azt jelzi az osztalyfonok/szaktanar felé.

> A tanarokat egyéni problémakkal minden hétkdznapon (tanitasi napon) 8:00 és 16:00

ora kozott kereshetik a didkok az online feliileten. A munkanapokon 16 6ra utan, vagy

hétvégén beérkezett kérdésekre a tanarok a leghamarabb a kovetkezd munkanapon
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valaszt a diakok. -

A nevel6testiilet a Digitalis Hazirendet az intézmény vezetéjének elterjesztése utin
2020. 12. 15-¢n elfogadta
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Az intézményi tanacs a Digitdlis Hazirendet a 2021. janudar 13. napjan tartott Ulésén

elfogadasra javasolta.
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Intézményi tandcs elndke

Az iskolai didkonkormanyzat a Digitalis Hazirendet a 2021. janudr 14. napjén tartott dlésén
elfogadasra javasolta.
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Diakonkormanyzat vezetdje

A Sziil6i Kéz6sség a Digitalis Hazirendet 2021. janudr 14. napjan tartott tlésén elfogadasra
javasolta.

Sziil8i Munkakozosség vezetdje
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A Digitalis Hazirendet az intézmény igazgatoja 2021.01.15-én jovahagyta.

Jelen Digitalis Hazirend rendelkezései 2021.01.15-t6l lépnek életbe, visszavonasig, illetve
modositasig érvényesek.

Szazhalombatta, 2021.01.15.

Szabo Zoltan

intézményvezetd
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